闽西职业技术学院毕业生离校手续卡

（2015届）
姓名：                                           系                        专业      班

	1.阅览室
（图书馆1楼）
	2.图书馆
（图书馆-2楼）
	3.仪器室
（科技馆2楼）

	1.收回报刊杂志；

2.丢失、损坏报刊杂志赔偿；

3.收回《借阅卡》。

负责人签章：


	1.收回借阅图书；

2.丢失、损坏图书赔偿；

3.收回《借书证》。

负责人签章：
	1.收回教学仪器；

2.丢失、损坏教学仪器赔偿。

负责人签章：

	4.教材科
（办公楼1楼）
	5.院团委
（办公楼3楼）
	6.教务处
（办公楼4楼）

	1.结清书款。

负责人签章：


	1.交清团费；

2.团组织关系迁转。

负责人签章：
	1.收回《学生证》；

2.发放《毕业证书》。

负责人签章：

	7.计划财务处
（办公楼4楼）
	8.系主任
	9.系书记、辅导员

	1.结清欠款。

负责人签章：


	1.收集教学相关资料；

2.征求办学意见和建议；

负责人签章：


	1.了解掌握就业情况；

2.做好就业登记、收集材料；
3.收回《毕业生鉴定表》。

负责人签章：



	10.社区服务中心
	11.学生工作处
（办公楼3楼）
	

	1.清点宿舍公共财产；

2.丢失、损坏公共财产赔偿；

负责人签章：


	1.奖助贷补学生签字；
2.收回《离校手续卡》。

负责人签章：


	


备注：1.毕业生一人一卡，以班级为单位到相关部门办理离校手续；
      2.“负责人签章”栏，由各科室以盖章（公章或私章）或经办人签字为准；

      3.有关押金（如洗浴卡）以班级为单位到相关部门办理退款。 

